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ANEXO IV 
Lista de documentos para protocolar pedido de inscrição
1. Requerimento formulário fornecido pelo COMASP, devidamente preenchido, datado e assinado pelo representante legal da entidade, que deverá rubricar todas as folhas, Resolução CNAS nº 14/2014 (disponível em: comasp.parauapebas.pa.gov.br);
2. [image: ]Ata de fundação da entidade contendo dados do registro efetuado pelo Cartório de Registro Civil das Pessoas Jurídicas;
3. Cópia de documentos comprobatórios de propriedade imóvel (doação, compra, titulo definitivo, contrato de aluguel e/ou declaração cedência) utilizados na execução de programas projetos e serviços, tanto de Sede Aministrativa quanto de unidades de atendimento diverso desta, devidamente registrada no Cartório de Registro Civil das Pessoas Jurídicas.
4. Cópia autenticada da escritura de sua instituição e Lei de sua criação se tratando de fundação;
5. Comprovante de inscrição no Conselho de sua sede ou onde desenvolva o maior número de atividades, nos termos do §1º e §2º do art. 6º e do art. 7º da Resolução;

Se houver Modificação
6. Cópia autenticada do Estatuto;
7. Cópia autenticada do Regimento Interno, quando for o caso;
8. Cópia autenticada da Ata de Eleição dos membros da atual diretoria, devidamente averbada no Cartório de Registro Civil das Pessoas Jurídicas;
9. Relação nominal, dados de identificação documental e endereço dos membros da Diretoria Administrativa da entidade, (Cópia: RG, CPF e comprovante de residência).
 
Anualmente
10. Cópia do documento de inscrição no CNPJ (antigo CGC) do Ministério da Fazenda, devidamente atualizado.
11. [bookmark: _GoBack]Declaração de responsabilidade das informações (disponivel em: comasp.parauapebas.pa.gov.br);
12. Relatório de atividades e Relatório financeiro do exercício anterior, assinado pelo representante legal da entidade em que se descrevam, quantifique e qualifique as ações desenvolvidas (disponível em: comasp.parauapebas.pa.gov.br);
13. Cópia do plano de ação (conforme modelo fornecido disponível em: comasp.parauapebas.pa.gov.br);
a. Cargo, função, remuneração, quantidade e carga horária dos profissionais envolvidos nos programas;
b. Número de usuários atendidos;
c. 
Informações gerais:
· Informações sobre o andamento de processos: a instituição poderá solicitar através dos telefones/fax e endereço fixados no cabeçalho e rodapé.
· Os serviços prestados pelo Conselho são inteiramente gratuitos, não sendo necessária a contratação de terceiros, para tratar de assuntos de seu interesse.
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